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一、為提高教學品質，激勵學生用心向學，並加強課業學習輔導及建

立完善學業預警與課業輔導機制，特訂定「臺北城市科技大學學

生學業預警及課業輔導實施要點」（以下簡稱本要點）。 

二、本校專任教師（以下簡稱教師）每週（不含寒暑假）應設定 6小時

課業輔導(I-Office)時間，提供學生課業相關諮詢。 

三、學業預警制度實施方式如下： 

（一）期初預警制度： 

1.每學期加退選後，各系(學位學程)主任、導師可由校務資訊系統

取得前 1學期不及格學分數達 1/2(含)以上的學生名單。 

2.各系(學位學程)導師應對學生進行個別輔導及填寫預警輔導紀錄，

必要時得轉介任課教師或相關單位輔導；各系(學位學程)則應針

對受預警學生主動深入了解學生學習困擾之主要因素。 

3.各系(學位學程)之期初預警輔導應於學期結束前完成，並應進入

校務資訊系統填寫學生預警輔導紀錄資料。 

（二）期中預警制度： 

1.教務處註冊組寄發成績單後 2 週內，各系(學位學程)主任、導師

可由校務資訊系統取得期中考成績不及格學分數達所修學分總數

1/2(含)以上的學生名單；後續流程參照期初預警制度，必要時導

師得另行通知家長，俾利落實預警機制。各系(學位學程)期中預

警輔導應於學期結束前完成，並應進入校務資訊系統填寫學生預

警輔導紀錄資料。 

（三）延修預警制度： 

1.每學期加退選後，各任課老師可由校務資訊系統取得延修最後一

年學生名單。 

2.各任課老師應對受預警學生主動深入了解學生學習困擾之主要因

素並進行個別輔導及進入校務資訊系統填寫學生預警輔導紀錄資

料，必要時得轉介相關單位輔導。 



 
 

四、全學期在校外實習學生之學業預警，由各系負責實習教師負責督

導。  

五、學生收到期初預警或期中預警電子郵件或簡訊後，需於學期內向導

師或各任課老師報到進行會談；導師應依學生個別狀況，協助安排

至系(學位學程)上接受課業輔導，必要時得轉介相關單位輔導。 

六、學生學業成績欠佳需要補救措施者，其補救方式如下： 

（一）補救教學機制：各系所(學位學程)得依據預警名單，由各系(學

位學程)專任教師協助課業輔導，以建立補救教學機制。 

（二）轉介輔導：依導師會談結果，轉介至相關單位；領有身心障礙手

冊之身障生轉介資源教室輔導。 

七、上述各項輔導實施過程及結果，請導師及相關輔導人員應於規定時

間內登入校務資訊系統填寫相關紀錄，以觀察輔導成效。 

八、教師學業預警、課業輔導與輔導狀況各系(學位學程、通識中心)主

任可由校務資訊系統取得相關資訊，作為教師評鑑之參考。 

九、學業預警與課業輔導系統由電子計算機中心協助軟硬體建置與維

護。 

十、本要點如有未盡事宜，適用本校相關規定辦理。  

十一、本要點經教務會議通過，陳請校長核准後實施，修正時亦同。 


