
臺北城市科技大學 

因應疫情日間部在校生與校友申請各項證明文件方式 

  

通訊郵寄申請 

1. 請至本校網站 > 行政單位 > 教務處註冊組 > 日

間部校友通訊申請各項證明，下載填寫「日間部

校友通訊申請各項證明文件申請表」，拍照後 E-

mail：hlpeng@tpcu.edu.tw，並電話(02-28927154分

機 1301)確認收件。 

2.申請畢業證書補發，請先來電(02-28927154 分機

1301)告知，再由承辦人轉知相關申請程序。 

3.將下列申請相關資料，以「掛號」方式郵寄至教務處

註冊組承辦人：彭筱琳，電話：(02)2892-7154 分機

1301。 

(1)相關文件之申請書。 

(2)回郵信封（請先在信封上寫上收件者姓名、電話、

地址，並貼足郵資之 B4回郵信封（平信 8 元，

限時 15 元，掛號 28 元， 限時掛號 35 元），

若申請多份者，請自行補足郵資。 

(3)郵政匯票：請至郵局購買等額郵政匯票，並需另

付郵局 30元手續費。 

※請下方參閱郵政匯票購買流程。 

※收件地址：112臺北市北投區學 2號 

收件人：臺北城市科技大學教務處註冊組 

4.註冊組將於收到申請資料 3個工作日（不含休假日）

內完成所申請之證明文件，寄回指定收件地址；如申

請畢業證書補發則需 5個工作日。 

 

現場申請 

因應防疫，避免人潮擁擠，

長時間且近距離接觸，自 110年

5月 18日起至 5月 28日，週一

至週四，上班時間為 8點 30分

～16點 30分，週五則為全體休

假。 

 

請同學、校友依學校上班

之時間，攜帶學生證或身分證

到校申請。 

 

※在校生、校友如需申請更名，

請提供【戶籍謄本正本 1 份

（需紀事中顯示更名紀錄）】

及【更名後身分證正反面影

本 1份】 
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「郵政匯票」購買方式 
一、請到「郵局」填寫「郵政匯票申請書」。 

填寫範例如下： 

 

填寫說明：  

1. 受款人：城市學校財團法人臺北市科技大學。 

2. 金額（大寫）：繳交費用金額。 

3. 匯款人＿基本資料：同學(或校友)姓名、地址、身分證統一編號、電話。 

4. 匯款種類：勾選「匯票」 

 

二、請將填寫完成之「郵政匯票申請書」、「繳交費用」、「購買郵政匯票手續費（30元）」，繳給郵局櫃

檯人員辦理。 

 

三、完成後，郵局櫃檯人員會交給您郵政匯票(如下圖)。 

 

※「郵政匯票申請書」收據聯，請自行妥善保存（無須繳交）。 

 

 
 

 

 


