職稱及相關知能分析表
	代表性工作職稱
	
	所需職責
	所需任務

	1.演藝人員
	一般能力
	電腦作業
	能熟悉電腦作業系統
能中英文輸入
能作文書處理
能自行進行簡報
能使用檔案管理

	
	
	工作態度
	具責任感
具機密保護觀念
具智慧財產權觀念
具自我調適學習之能力
具敬業樂群之精神

	
	專業能力
	肢體表演
表演藝術
歌唱基礎
流行舞蹈
節目主持
	肢體控制與專業動作
說學逗唱之表演
數位錄音與剪輯技巧
錄音室歌唱技巧
即興演藝創作
節目企劃創意發想

	2.影視製作與活動企劃人員
	一般能力
	電腦作業
	能熟悉電腦作業系統
能中英文輸入
能作文書處理
能自行進行簡報
能使用檔案管理

	
	
	工作態度
	具責任感
具機密保護觀念
具智慧財產權觀念
具自我調適學習之能力
具敬業樂群之精神

	
	專業能力
	企劃提案
企劃簡報
演出實務規劃
節目企劃製作
舞台燈光
舞台設計
	企劃提案之提案發想
提案簡報技巧
演出細節規劃執行
劇本創作
節目企劃發想
舞台燈光設計
舞台擺飾設計

	3.演藝與媒體事業經營管理人員
	一般能力
	電腦作業 
	能熟悉電腦作業系統
能中英文輸入
能作文書處理
能自行進行簡報
能使用檔案管理

	
	
	工作態度
	具責任感
具機密保護觀念
具智慧財產權觀念
具自我調適學習之能力
具敬業樂群之精神

	
	專業能力
	演藝事業經營
媒體事業經營
公關活動執行
演藝事業教學
	演藝事業經營評估規劃
媒體事業經營評估規劃
公關活動設計與規劃
演藝事業教學教案之規劃
對外公關能力
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