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一、本要點依據本校學則訂定，學生因故無法參加期中、末考試，均適用本要點。  
二、考試請假必須檢具證明文件（病假－公立醫院診斷證明書，喪假－家長函件、訃聞，婚

假（本人）－喜帖，公假－本校有關單位證明）以憑處理。考試期間，原則不核准事假，

但事前專案申請核准者不在此限。  
三、考試請假，須於考試結束前辦理，逾期不得補辦。  
四、辦理考試請假手續時，仍依學校規定程序辦理，但須檢具證明文件送交教務處課務組核

定假期。  
五、如因突發事故，無法及時辦理請假手續時，可先至教務處課務組登記報備。  
六、教務處依准假補考科目核發補考通知，准假學生於取得補考通知後請任課教師在考試結

束後二週內個別辦理補考。  
七、請假經核准者，得予補考，以一次為限。應行補考學生，不論任何理由，逾期不得補考，

否則該次考試成績以零分計算。  
八、公假、重病住院及喪假(限直系血親)之補考按實際成績計分，其他事故請假補考者，其

成績超過六十分之部分，以百分之五十合併計算成績。  
九、教師應將補考成績於考試結束後二週內送交註冊組登記。  
十、本要點經教務會議通過，陳請校長核定後公布實施；修正時亦同。  


