臺北城市科技大學日間部 學生休、復、退(轉)學申請單
申請日期：  年  月  日                                    申請編號：
	學制/班級
	□五專 □四技 □二技 □碩士班                     所(系、科)  　  年　    班

	學　　號
	
	姓 名
	
	性別
	□男 □女
	生日
	年   月   日

	申請事項
	□休學  □復學  □退(轉)學  

     學年    學期 【□期末考前(不列計當學期成績) □期末考後(列計當學期成績)】

※僅因畢業門檻未通過休學者，如於休學期間完成畢業門檻，學位證書於復學之學年學期結束後領取。

	申請原因
	□經濟 □工作 □因傷病 □兵役 □出國 □懷孕 □育嬰 □適應不良 □家庭因素 □生涯規劃

□考試訓練 □學退 □操行 □轉學           □轉本校           □其他          

	申 請 人
	學生簽章: 
	家長(或監護人)
     同意簽章:

	通訊地址
	□□□

	聯絡電話
	(  )                          行動電話:

	檢附證明
	□學生申辦休退學輔導紀錄表
□學生證(繳回)※學生證因故未繳回特此聲明作廢，若有違反願自負相關法律責任，簽名          。
□家長(或監護人)陪同至註冊組辦理或檢附家長(或監護人)同意書等資料(簽名如係偽造由申請人負責)；已婚者、碩士班免付。
【如家長不克陪同，需另附家長(或監護人)同意書、身分證影本及印章。】
□若於學期未超過2/3以前辦理休退學者，需持家長或學生本人金融機構存摺帳號封面影本。(僅供會計室辦理學雜費退費匯款)

□其他證明文件(如因病休學者請附醫院證明、退伍令)。 

	會辦單位)請依序辦理(
	教務處
	註冊組

系科承辦人
(行政大樓1樓)
	
	所

系

科
	導師

(寒暑假

代理人)
	(續休、休後退免簽)
	所 系 科
主  任
	

	
	圖書館
(圖書館入口櫃檯)
	
	軍訓室

（大成館201室）
	※男生請加會軍訓室


	學務處
	諮商輔導組
(行政大樓2樓)
	

	
	學務處
	生輔組
(行政大樓1樓)
□減免 □就貸
□弱勢助學□住宿

□高職免學費
	
	學 務 長
	
	教務處
	課務組
(行政大樓1樓)
	※復學生加會課務組


	
	學務處
	衛保組(行政大樓1樓)
休學期間學生平安保險:

□投保:   學年   學期
至   學年   學期
□不投保(需填寫切結書)
	會計室
(行政大樓2樓)
	
	總務處
	出納組
(行政大樓1樓)
	(由出納組註記休學期間收取學生平安保險費
金額:              元整)

	教務處
	註冊組長
	
	教務長
	


※須於3日內完成手續                                               V.1090911
